Acta n.° .....
A......de ............... de 20.., em ................... às ....... horas, teve lugar a assembleia de condóminos do prédio em regime de propriedade horizontal sito na Rua ........................... n.° ...... em ........., convocada por ...................................................................para deliberar sobre .....................................

Estiveram presentes os condóminos seguintes, cada um deles representando ...................

Os condóminos ausentes........................, ........................, e ........................, fizeram-se representar por ................................., ................................. e .......................... conforme credenciais apresentadas.

Presidiu à assembleia o administrador (ou qualquer outro condómino que será aqui identificado) e exerceram as funções de vice-presidente e secretário, ............................... e ...............................

Verificada a regularidade da convocatória e a presença de um número de condóminos representativo dos votos necessários à tomada de deliberações, o condómino ........................... fez uma exposição sobre os assuntos constantes da ordem do dia, acerca dos quais se pronunciaram .................................................................

Após a discussão das propostas apresentadas por ............................., passou-se à votação, tendo sido aprovada a proposta do condómino ....................................

Sequentemente foram submetidas à discussão e votação as propostas apresentadas ...................... por condómino da fração ............, com a seguinte redação: ..............................

Destas propostas foi aprovada a primeira, pela maioria de ............ votos, tendo a segunda obtido .............. votos a favor e .............. votos contra, pelo que se considerou não aprovada.

Para além da ordem do dia foram ainda tratados os seguintes assuntos, acerca dos quais, após discussão, foi decidido:

Aprovar .............................................................................................

Proceder a ........................................................................................

Pedir orçamentos para .....................................................................

Sem mais assuntos a tratar, os trabalhos foram dados como encerrados às ....... horas, lavrando-se a presente ata que depois de lida e aprovada, vai ser assinada pelo presidente, vice-presidente, secretário e por todos os condóminos presentes e por fim enviada uma cópia a todos os condóminos ausentes.
